
個人情報収集同意書（採用試験時） 

 
株式会社日本遺伝子研究所は、弊社の採用活動に際して、貴殿の応募により貴殿の個人情報をご提供

いただくこととなりますが、そのお預かりした個人情報の取り扱いについて、次のように管理し、保

護に努めてまいります。 

 

１．個人情報とは 

個人情報とは、個人に関する情報であって、氏名、生年月日、住所、電話番号、FAX 番号、電子メー

ルアドレス、画像等によって個人を識別できる情報のことをいいます。 

 

２．個人情報の収集目的 

弊社は、採用応募の受付・記録、採用選考、お問い合わせの回答やご請求のあった資料の送付、採用

に関するご連絡の目的のため、貴殿の氏名、生年月日、住所、電話番号、FAX 番号、電子メールアド

レス、学歴、職歴、賞罰、保有資格、卒業・成績証明書、健康診断書等の情報提供をお願いしており

ます。住所、電話番号等ご連絡先に記入漏れ等の不備があった場合には、選考結果やお問い合わせに

対する回答、資料送付ができかねる可能性がございますので、予めご了承ください。 

 

３．個人情報の提出に関して 

当社への個人情報の提出は、あくまで任意のものであり、強制ではありませんが、ご提供いただけな

い場合、適正な審査ができかねる可能性がございますので、予めご了承ください。 

 

４．個人情報の取り扱いについて 

ご提出いただきました書類一式は原則として返却はいたしませんので予めご了承願います。採用可否

の検討後1ヶ月以内に、不採用者の一切の個人情報を抹消いたします。 

採用選考後に採用、ご入社に至った場合は、ご提供いただいた貴殿の個人情報を、雇用管理・人事労

務管理の目的で利用させていただくこととなりますので、ご了承ください。 

 

５．個人情報の外部への預託について 

貴殿からご提供いただいた個人情報を、外部へ預託することはいたしません。 

 

６．個人情報の第三者への開示について 

貴殿からご提供いただいた個人情報を、第三者への提供はいたしません。 

ただし、法令に基づく開示等正当な理由がある場合を除きます。 

 

７．個人情報の開示・訂正・削除について 

貴殿よりご提供いただいた個人情報について、開示を求めることができます。また、開示の結果、訂

正・削除を請求することができます。但し、採用判断に関わる情報については開示いたしかねますの

で、あらかじめご了承ください。貴殿ご自身の個人情報の訂正・削除を請求される場合は、下記連絡

先にご連絡をお願いいたします。尚、本手続きにあたり、貴殿がご本人であることを確認させていた

だきます。 

 

８．個人情報の提供について、同意のご確認 

下欄の署名をもって、上記１～７について、貴殿からの同意を得たものとさせていただきます。 

 

西暦   年   月   日 

 

ご署名：                        ㊞ 

ご住所：                          

                              

電話番号：                         

 

本件についてご質問がございましたら、下記弊社担当窓口までお問い合わせください。 

【本件に関する連絡先】 

株式会社日本遺伝子研究所 管理部採用担当者 

TEL：022-388-9741（受付時間：平日9：00～16：00）E-mail：kanribu@ngrl.co.jp 

※ 応募される方は本紙にご署名ご捺印の上、履歴書等の応募書類と一緒にお送りください。 


